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RESOLUCION N°158-2026-UCSS-FCEH/CF
Los Olivos, 31 de julio de 2026

Visto

La necesidad de aprobar la actualizacion de la Normativa de Tesis (pregrado) de la
Facultad de Ciencias de la Educacién y Humanidades, presentada por el departamento de
investigacion;

CONSIDERANDO:

Que, La Ley Universitaria N.° 30220 establece, en su articulo 48 que, “La investigacion
constituye una funcion esencial y obligatoria de la universidad, que la fomenta y realiza,
respondiendo a traves de la produccion de conocimiento y desarrollo de tecnologias a las
necesidades de la sociedad, con especial énfasis en la realidad nacional. Los docentes,
estudiantes y graduados participan en la actividad investigadora en su propia institucion o
en redes de investigacion nacional o internacional, creadas por las instituciones universitarias
publicas o privadas”;

Que, con Resolucién N.°021-2019-UCSS-FCEH/CF, con fecha 08 de marzo de 2019, se
aprobd la Normativa de Tesis de la Facultad de Ciencias de la Educacion y Humanidades.

Que, con Resolucion N.°247-2025-UCSS-FCEH/CF, con fecha 30 de setiembre de 2025, se
aprobd la Normativa de Tesis de la Facultad de Ciencias de la Educacion y Humanidades.

Que, con fecha 31 de julio de 2026, se llev6 a cabo la sesion ordinaria N.°17-CF-2026 de
Consejo de Facultad de Ciencias de la Educacién y Humanidades, en la cual se reviso la
propuesta de actualizacion de la Normativa de Tesis para el pregrado.

SE RESUELVE:

Articulo 1°: Aprobar, la actualizacion de la Normativa de Tesis para el pregrado de la
Facultad de Ciencias de la Educacion y Humanidades.

Articulo 2°: Comunicar, a las instancias universitarias respectivas.

Registrese, comuniquese y archivese

Bertha Julia Telfrazas Duhaut De Orizola
ecana (e.)
Facultad de Ciencias de la Educacion y Humanidades

Cc: Registro
Intersado Archivo
BTD/ear

www.ucss.edu.pe
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NOTA TECNICA DE ACTUALIZACION

Esta propuesta reorganiza y actualiza la Normativa de Tesis de Pregrado FCEH 2025. La
version aprobada debe mantener una sola denominacion en la resolucion, la portada, el
articulado, los anexos y la pagina web institucional.

Criterios incorporados

Ruta Unica y trazable desde el registro y la revision del proyecto en Intranet/SIGA hasta la
aprobacion, las asesorias, la sustentacion y el repositorio.

Articulacion curricular segun el plan de estudios: el proyecto se elabora en Seminario de
Investigacion | (codigo 150429) o Seminario de Investigacion en EIB | (codigo 390340), y la
tesis se desarrolla en el Curso de Trabajo de Investigacion: Seminario de Investigacion Il
(cédigo 150434) o el Curso de Trabajo de Investigacion: Seminario de Investigacion en EIB
Il (codigo 390342).

Habilitacion para cursar el curso de nivel Il correspondiente, condicionada
acumulativamente a la aprobacion del curso de nivel | aplicable y a la aprobacion del
proyecto registrada en SIGA Web UCSS.

Autoria individual: cada tesis es elaborada y sustentada por un Unico tesista; no se admite
coautoria.

Asignacién de un asesor de tesis después de la aprobacién del proyecto, para acompariar
la elaboracion de la tesis y las asesorias establecidas.

Procedimiento digital del proyecto: tesista Unico responsable, titulo, linea de investigacion,
Word editable, ZIP de documentos adicionales, estados, notificaciones y ciclo de
subsanacion.

Asesorias virtuales mediante Zoom, con grabacion y ficha de seguimiento, y reglas claras
de reprogramacion, cambio de asesor y cierre.

Separacion de las funciones de asesor, revisor, corrector de estilo, jurado, Departamento
de Investigacion y Grados y Titulos.

Plazos operativos: 15 dias habiles para revision, 15 dias habiles para subsanacion y 20
dias habiles para correccion de estilo.

Control de similitud conforme al Normativa UCSS vigente, sin equiparar automaticamente
similitud con plagio.

Uso responsable de inteligencia artificial basado en declaracién, trazabilidad, autoria
humana, verificacion y proteccion de datos; el indicador automéatico de IA no se usa como
prueba Unica.

Proteccion de datos personales, consentimiento informado, investigacion con menores y
salvaguardas interculturales para pueblos indigenas y conocimientos colectivos.

Reglas de repositorio y RENATI: acceso abierto, restringido, embargo o condicion cerrada,
seguln sustento y normativa vigente.

Reconocimiento del derecho de gratuidad por Unica vez para asesoramiento, elaboracion y
sustentacion, sin confundirlo con derechos administrativos formalmente aprobados.
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NORMATIVA DE TESIS DE PREGRADO

Facultad de Ciencias de la Educacion y Humanidades

DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |

OBJETO, FINALIDAD, ALCANCE Y MARCO NORMATIVO

Articulo 1. Objeto. La presente Normativa establece las disposiciones académicas, éticas,
administrativas y operativas aplicables a la elaboracién, asesoria, evaluacion, correccion,
sustentacion, publicacion y registro de las tesis de pregrado de la Facultad de Ciencias de la
Educacion y Humanidades (FCEH).

Articulo 2. Finalidad. Asegurar que las tesis acrediten competencias profesionales e
investigativas, produzcan conocimiento pertinente y confiable, respeten la dignidad de las
personas y alcancen estandares verificables de calidad, originalidad e integridad académica.

Articulo 3. Ambito de aplicacién. Es de cumplimiento obligatorio para estudiantes, egresados,
bachilleres, asesores, revisores, correctores de estilo, jurados, autoridades, personal
administrativo y demas participantes del proceso de tesis de los programas de pregrado de la
FCEH, en la sede Lima y sus filiales.

Articulo 4. Naturaleza y supletoriedad. La normativa es un instrumento normativo interno. Se
aplica en concordancia con la Ley Universitaria, la normativa de SUNEDU y CONCYTEC, el
Estatuto y los reglamentos de la UCSS. En caso de conflicto, prevalece la norma de mayor
jerarquia y la autoridad competente determina la regla aplicable.

Articulo 5. Base normativa. Constituyen referencias principales de la presente normativa, en
Sus versiones vigentes:
+ Constitucion Politica del Pert de 1993
» Ley N.° 30220, Ley Universitaria, y sus modificatorias, en especial la Ley N.° 31803.
» Ley N.° 30035, sobre el Repositorio Nacional Digital de Ciencia, Tecnologia e Innovacion
de Acceso Abierto, su reglamento y las directivas de CONCYTEC.
« Ley N.° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales, y su Reglamento aprobado por
D.S. N.° 016-2024-JUS.
+ Ley N.° 27811, cuando la investigacion utilice conocimientos colectivos de pueblos
indigenas vinculados a recursos bioldgicos.
» Ley N° 31814, y su reglamentacién, cuando empleen el uso de inteligencia artificial.
» Decreto Legislativo N.° 822, Ley sobre el Derecho de Autor, y hormas modificatorias.
» Reglamento del Registro Nacional de Trabajos conducentes a Grados y Titulos - RENATI,

aprobado por RCD N.° 033-2016-SUNEDU/CD y modificado por las RCD N.° 174-2019-
SUNEDU/CD y N.° 084-2022-SUNEDU/CD.

» Caodigo Nacional de Integridad Cientifica, aprobado por Resolucion de Presidencia N.° 028-
2024-CONCYTEC-P.

« Estatuto, Reglamento General, Reglamento de Grados y Titulos, Reglamento de
Investigacion, Codigo de Etica para la Investigacion, Reglamento de Control Antiplagio e
Integridad Académica y demas disposiciones vigentes de la UCSS.



» Resoluciones vigentes que aprueban las lineas de investigacion, formatos, rubricas y
procedimientos de la FCEH.

Articulo 6. Principios. El proceso se rige por los siguientes principios:

* Rigor académico y metodoldgico.

» Originalidad, honestidad, transparencia y responsabilidad.

* Respeto a la dignidad, autonomia, privacidad y seguridad de las personas.
* Interculturalidad, pertinencia linglistica, inclusion y no discriminacion.

» Trazabilidad, imparcialidad, celeridad y debido procedimiento.

» Autoria humana, uso responsable de tecnologias y rendicion de cuentas.

» Proteccién de la propiedad intelectual, de los datos personales y de los conocimientos
colectivos.

Articulo 7. Definiciones operativas. Para efectos de la normativa se entiende por:

» Proyecto de tesis: protocolo de investigacién aprobado y registrado institucionalmente;
comprende el plan de tesis o0 documento equivalente exigido por el programa.

» Tesis: trabajo original e inédito que demuestra competencias para obtener el titulo
profesional y debe ser sustentado ante un jurado.

» Tesista: egresado o bachiller que desarrolla una tesis conforme a las reglas institucionales.

» Asesor: docente o especialista designado para orientar integralmente el desarrollo de la
tesis.

» Revisor: docente especialista independiente que evalla la version culminada antes de la
correccion de estilo.

« Corrector de estilo: profesional validado que revisa ortografia, gramatica, coherencia
formal y adecuacion editorial, sin sustituir decisiones metodologicas ni autorales.

» Jurado: érgano colegiado designado por resolucion para evaluar la sustentacion.

« Version final: archivo que incorpora las observaciones del asesor, revisor y corrector de
estilo y que ha pasado el control final de originalidad.

» Dias habiles: dias de atencion administrativa institucional, excluidos sabados, domingos,
feriados y suspensiones oficiales.

Articulo 8. Canales oficiales. Las notificaciones, entregas, designaciones y decisiones se
realizan mediante correo institucional, Intranet u otro sistema autorizado. El tesista debe revisar
su correo institucional y mantener actualizados sus datos. Las coordinaciones de asesoria se
dirigen a coordadm_investigacionfceh@ucss.edu.pe, con copia a
investigacion_fceh@ucss.edu.pe cuando impliquen entrega o traslado de documentos.

Articulo 9. CoOmputo de plazos. Los plazos se cuentan desde el dia habil siguiente a la
notificacion o recepcion completa del expediente. Si el vencimiento coincide con un dia inhabil,
se traslada al siguiente dia habil. Los plazos se suspenden por cierre institucional, fuerza mayor
o requerimientos atribuibles a la Universidad, dejando constancia en el expediente.

Articulo 10. Formatos y control de version. Son obligatorios los formatos vigentes publicados
por la FCEH para la sede o filial correspondiente. El Departamento de Investigacion administra
su control de versiéon y conserva el historial de cambios. Ninguna modificacion operativa puede
contradecir esta normativa ni imponer requisitos sustantivos sin la aprobacién competente.



LA TESIS Y EL PROYECTO DE TESIS

CAPITULO |

NATURALEZA, MODALIDADES Y CONDICIONES ACADEMICAS

Articulo 11. Naturaleza de la tesis. La tesis es una investigacion vinculada con el titulo
profesional, sustentada tedrica y metodolégicamente, que analiza un problema relevante y
presenta resultados, conclusiones y aportes de manera critica, l6gica, verificable y ética.

Articulo 12. Enfoques y disefios. Puede emplear enfoques cuantitativos, cualitativos, mixtos,
documentales, histéricos, filoséficos, humanisticos, de innovacién o los admitidos por la
disciplina, siempre que exista coherencia entre problema, objetivos, método, evidencias,
analisis y conclusiones.

Articulo 13. Autoria individual. La tesis es elaborada, presentada y sustentada por un Unico
tesista. No se admite coautoria ni la incorporacion de un segundo tesista en el proyecto o en la
tesis. El tesista asume de manera exclusiva la autoria y la responsabilidad académica, ética y
administrativa del trabajo.

Articulo 14. Lineas de investigacion. El tema debe adscribirse a una linea y sublinea de
investigacion vigente de la FCEH. La adscripcion es verificada al aprobar el proyecto y puede
actualizarse, sin alterar el objeto esencial, cuando cambie la clasificacién institucional.

Articulo 15. Titulo y delimitacién. El titulo debe ser claro, preciso y coherente con el
problema, objetivos, poblacién o corpus, contexto y alcance. Los cambios de redaccion que no
modifiquen el objeto pueden aprobarse por el asesor y registrarse. Los cambios sustantivos
requieren evaluacion previa del Departamento y, cuando corresponda, una nueva aprobacién
ética o institucional.

Articulo 16. Originalidad e ineditud. La tesis debe constituir un aporte propio. No se admiten
fabricacion, falsificacion, plagio, autoplagio no declarado, compra de trabajos, suplantacién de
autoria ni reproduccion sustancial sin cita. La similitud tematica o metodolégica con estudios
previos es admisible si esta justificada, citada y acompafiada de una contribucion diferenciada.

Articulo 17. Idioma y pertinencia intercultural. La tesis se presenta en espafiol, sin perjuicio
de los componentes en inglés y, cuando corresponda, en lengua originaria exigidos por el
formato del programa. La investigacion intercultural debe emplear denominaciones respetuosas,
traducciones validadas y procedimientos comprensibles para las comunidades participantes.

Articulo 18. Estructura y presentacion. El proyecto y la tesis se elaboran en el formato
vigente de la sede Lima o filial Atalaya. El resumen tendra como méximo 200 palabras y se
acompanfara de cinco palabras clave; se incluiran Abstract y Keywords y, en los programas de
Educacion Intercultural Bilingue, la versién en lengua originaria cuando el formato vigente asi lo
requiera.



CAPITULO Il

FORMACION INVESTIGATIVA, APROBACION Y REGISTRO DEL
PROYECTO

Articulo 19. Articulacion curricular del proyecto y la tesis. Segun el plan de estudios
aplicable al tesista, el proyecto de tesis se elabora en Seminario de Investigacion | (codigo
150429) o en Seminario de Investigacion en EIB | (codigo 390340). La tesis se desarrolla en el
Curso de Trabajo de Investigacion: Seminario de Investigacion Il (codigo 150434) o en el Curso
de Trabajo de Investigacion: Seminario de Investigacion en EIB Il (codigo 390342), con el
acompafamiento del asesor formalmente asignado. La aprobacién de los productos de los
cursos no sustituye el registro institucional del proyecto, la designacion del asesor ni los demas
actos exigidos por esta hormativa.

Articulo 20. Productos minimos referenciales. Sin perjuicio de las particularidades de cada
plan de estudios, la secuencia formativa debe asegurar:

» Proyecto de tesis, matrices metodolégicas y validacion del titulo.
» Marco tedrico o conceptual, metodologia e instrumentos o protocolos de andlisis.
+ Validacion o pilotaje de instrumentos cuando corresponda.

» Recoleccion o conformacion del corpus, analisis, discusién, conclusiones vy
recomendaciones.

» Evidencias de acompafiamiento docente e integridad académica.

Articulo 21. Registro y evaluacion del proyecto. El proyecto elaborado en Seminario de
Investigacion | (cédigo 150429) o en Seminario de Investigacién en EIB | (codigo 390340),
segun el plan de estudios, se presenta mediante la Intranet Estudiantes, en el tramite Revisién
de Proyecto de Tesis, cuando la situacion académica del estudiante habilite las opciones
correspondientes y conforme al instructivo tecnolégico y a los requisitos vigentes de la FCEH. El
registro comprende:

+ Identificaciébn del Unico tesista responsable. No procede la incorporaciéon de coautor o
segundo tesista.

» Registro del titulo conforme a los parametros de la Facultad y seleccién de la linea de
investigacion vigente.

» Carga del proyecto en Word editable y del archivo ZIP con la documentacién adicional
exigida por la FCEH.

+ Confirmacion de la solicitud, generacion del seguimiento y envio de notificaciones al correo
institucional.

» Visualizacion del proyecto en SIGA Web UCSS y en los registros institucionales que
correspondan.

» Designacion de un docente revisor de especialidad, quien evalla pertinencia, viabilidad,
coherencia metodoldgica, ética, proteccion de datos, permisos y formato.

Articulo 22. Subsanacion y trazabilidad del proyecto. Si existen observaciones, el revisor
carga en la plataforma el documento observado. El estudiante responsable lo descarga, corrige
el archivo original y utiliza la opcién de actualizacién para una nueva revision dentro del plazo
comunicado. La ultima version sustituye a la anterior en el sistema; por ello, el tesista debe
conservar copias propias de cada envio. El ciclo se repite hasta la validacion, con notificaciones
y registros de seguimiento. Las observaciones deben ser especificas y verificables. No puede
iniciarse trabajo de campo ni accederse a datos reservados antes de obtener las autorizaciones
aplicables.



Articulo 23. Aprobacion, registro, habilitacién curricular y asesor. Con informe favorable, la
Facultad registra el proyecto, asigna el identificador Unico del expediente y verifica que el
tramite alcance los estados institucionales REGISTRADO y ATENDIDO. Para matricularse y
cursar el curso de nivel Il que le corresponda segun su plan de estudios —Curso de Trabajo de
Investigacion: Seminario de Investigacion 1l (cédigo 150434) o Curso de Trabajo de
Investigacion: Seminario de Investigacion en EIB Il (cédigo 390342)—, el estudiante debe
cumplir acumulativamente dos condiciones: haber aprobado el respectivo curso de nivel | —
Seminario de Investigacion | (codigo 150429) o Seminario de Investigacion en EIB | (codigo
390340)— y contar con el proyecto de tesis aprobado, cuya aprobacion figure en SIGA Web
UCSS. Aprobado y registrado el proyecto, el Departamento de Investigacion asigna al tesista un
asesor de tesis, previa verificacibn de especialidad y disponibilidad, para acompafar la
elaboracion individual de la tesis. La aprobacion debe constar ademés en la comunicacion
oficial y ser visible mediante los canales institucionales. La apariciébn de datos de un asesor en
el sistema no sustituye su designacion formal por el Departamento.

Articulo 24. Autorizaciones previas. Antes de recolectar datos, el tesista debe contar, segun
corresponda, con aprobacion ética, consentimiento informado, asentimiento, autorizacion de la
institucion o comunidad, permisos para uso de archivos, licencias, acceso a bases de datos y
demas documentos exigibles.

RESPONSABLES DEL PROCESO

CAPITULO |

FUNCIONES, DERECHOS Y DEBERES

Articulo 25. Departamento de Investigaciéon. Corresponde al Departamento de Investigacion
de la FCEH:

» Evaluar y registrar proyectos de tesis y mantener la trazabilidad del proceso.

» Designar asesores, revisores y correctores de estilo, y proponer jurados al Decanato.

* Recibir, custodiar y derivar versiones e informes por canales oficiales.

* Monitorear plazos, sesiones, observaciones, expedientes e incidencias.

 Verificar requisitos de originalidad, ética, formato y repositorio en coordinacién con las
areas competentes.

» Publicar formatos, rutas, criterios y datos de contacto vigentes.

» Resolver incidencias de su competencia y elevar al Decanato o al Consejo de Facultad los
casos que correspondan.

Articulo 26. Programas, sede y filial. Los directores o coordinadores de programa, sede o filial
apoyan la identificacion de especialistas, la pertinencia disciplinar, el acceso a recursos y la
coordinacion académica, sin sustituir la designacion ni el registro a cargo del Departamento.

Articulo 27. Requisitos del asesor. El asesor debe poseer grado académico y experiencia
disciplinar o metodoldgica pertinente, disponibilidad para cumplir las 4 a 6 sesiones, dominio de
integridad académica y ausencia de conflicto de intereses. La Jefatura verifica su idoneidad
conforme a las normas institucionales.

Articulo 28. Funciones del asesor. El asesor debe:

» Orientar la coherencia entre problema, objetivos, marco teorico, método, resultados y
conclusiones.



» Revisar el cumplimiento ético, los permisos, la proteccion de datos y la adecuada citacion.
» Acordar tareas realistas, registrar cada sesion y retroalimentar los avances oportunamente.
» Evitar asumir la autoria o ejecutar por el tesista las tareas sustantivas de investigacion.

» Emitir el informe de culminacién cuando la tesis esté apta para revision.

» Revisar la versidn final, interpretar el reporte de similitud y emitir la carta de conformidad
antiplagio en el formato institucional vigente.

Articulo 29. Revisor. El revisor realiza una evaluacion académica independiente de la version
culminada. Debe emitir informe motivado, formular observaciones concretas y verificables,
evitar exigencias ajenas al proyecto aprobado y mantener la confidencialidad de la informacion.

Articulo 30. Corrector de estilo. El corrector revisa ortografia, gramética, cohesién, coherencia
formal, consistencia terminolégica, citas, referencias y presentacion editorial. No modifica
resultados, sustituye interpretaciones ni altera decisiones metodol6gicas sin consulta al autor y
al Departamento.

Articulo 31. Grados y Titulos. La unidad responsable de Grados y Titulos verifica los
requisitos administrativos, documentos, derechos aplicables y demas condiciones
institucionales para la programacioén y formalizacién de la sustentacion y del titulo profesional.

Articulo 32. Jurado. El jurado evalla la tesis y su defensa con imparcialidad, aplica la rabrica
vigente, formula preguntas pertinentes, delibera de manera reservada y suscribe el acta. No
puede exigir modificaciones que desnaturalicen el proyecto aprobado salvo que identifique
defectos sustantivos debidamente motivados.

Articulo 33. Derechos del tesista. El tesista tiene derecho a:

» Recibir informacion clara sobre etapas, responsables, requisitos, plazos y formatos.
» Proponer un asesor, sin que la propuesta genere derecho a designacion.

» Recibir retroalimentacion respetuosa, especifica y oportuna.

« Conocer las observaciones, decisiones e incidencias registradas en su expediente.

» Solicitar reprogramacion, cambio de asesor, prorroga 0 revision de una incidencia
mediante sustento.

« La gratuidad, por Unica vez, del asesoramiento, elaboracion y sustentacion de la tesis,
conforme a la Ley Universitaria.

» Proteccién de sus datos, autoria, propiedad intelectual y debido procedimiento.
Articulo 34. Deberes del tesista. El tesista debe:

 Usar su correo institucional, revisar notificaciones y presentar informacion veraz.

+ Asistir puntualmente, preparar avances y cumplir los acuerdos de asesoria.

» Conservar evidencias del proceso, fuentes, datos, consentimientos y permisos.

» Aplicar las observaciones aceptadas o sustentar técnicamente su discrepancia.

» Respetar la integridad, la confidencialidad, los derechos de autor y las normas de citacion.
» Declarar el uso de inteligencia artificial y verificar toda informacion asistida por tecnologia.

* No contactar directamente al revisor o corrector para influir en su dictamen; toda
coordinacion se canaliza por el Departamento.

Articulo 35. Conflicto de intereses y recusacion. Asesores, revisores, correctores y jurados
deben declarar vinculos personales, académicos, econOmicos o0 profesionales que
comprometan su imparcialidad. El tesista puede solicitar recusacion con sustento antes de la
actuacion cuestionada; la Jefatura o el Decanato resuelve segin competencia.



INICIO Y DESARROLLO DE LAS ASESORIAS

CAPITULO |

SOLICITUD, DESIGNACION Y PROGRAMACION

Articulo 36. Condicién de inicio. El tesista puede iniciar la elaboracion asesorada e individual
de la tesis cuando haya aprobado el curso de nivel | aplicable a su plan de estudios —
Seminario de Investigacion | (codigo 150429) o Seminario de Investigacion en EIB | (codigo
390340)—, el proyecto se encuentre aprobado y su aprobacion figure en SIGA Web UCSS, y el
Departamento haya formalizado la asignacion del asesor. Estas condiciones habilitan el
desarrollo de la tesis en el curso de nivel Il correspondiente —Curso de Trabajo de
Investigacion: Seminario de Investigacion Il (cédigo 150434) o Curso de Trabajo de
Investigacion: Seminario de Investigaciéon en EIB Il (cédigo 390342)—. Si la aprobacién del
proyecto no aparece en el sistema, debe solicitar primero su regularizaciéon al Departamento.

Articulo 37. Canal de solicitud. La solicitud se dirige al asistente del Departamento de
Investigacion, al correo coordadm_investigacionfceh@ucss.edu.pe. Para asegurar la
trazabilidad documental se incluye copia a investigacion_fceh@ucss.edu.pe.

Articulo 38. Contenido de la solicitud. El correo debe contener:

» Apellidos y nombres completos.

» Cadigo de estudiante.

* Programa de estudios y sede o filial.

 Titulo del proyecto aprobado y archivo del proyecto en Word.

» Captura de pantalla que confirme la aprobacion visible en SIGA Web UCSS.
* Nombre del docente propuesto como asesor, de ser el caso.

* Numero telefonico de contacto.

Articulo 39. Propuesta de asesor. El tesista puede proponer un docente. El Departamento
evalla especialidad, experiencia, carga, disponibilidad y conflicto de intereses. La propuesta no
es vinculante y no autoriza coordinaciones académicas antes de la confirmacion institucional.

Articulo 40. Designacion y confirmacién. El Departamento contacta al docente propuesto. Si
no confirma o no cumple los criterios, contacta a otro docente disponible. La designacion se
perfecciona con la comunicacion oficial al asesor y al tesista.

Articulo 41. Programacion. Confirmada la designacion, el tesista y el asesor coordinan fechas
y horarios. El cronograma debe permitir continuidad razonable, preparacion de avances y
cumplimiento del plazo total. Cualquier cambio se registra en la ficha de seguimiento.

CAPITULO Il

DESARROLLO, EVIDENCIA Y CIERRE DE LAS ASESORIAS

Articulo 42. Numero y modalidad. El proceso ordinario comprende de 4 a 6 asesorias
virtuales mediante Zoom, o presenciales, en las instalaciones de la facultad. Cada sesion debe
ser sincronica, académicamente sustantiva y coherente con el avance previsto.



Articulo 43. Grabacion. Las sesiones, virtuales o presenciales, se graban para fines de
seguimiento, evidencia y control de calidad. El enlace o identificador se registra en la ficha de
asesoria; la grabacion no se comparte con terceros ni se utiliza para fines distintos. Al iniciar la
sesion se informa a los participantes sobre la grabacion y su tratamiento institucional.

Articulo 44. Ficha de seguimiento. Por cada sesion se registra como minimo:

» Numero, fecha, hora y modalidad.

+ Participantes y asistencia.

» Avance revisado y observaciones principales.

» Acuerdos, productos y fecha de entrega.

» Fecha tentativa de la siguiente sesion.

» Enlace o codigo de la grabacion.

» Conformidad digital o evidencia equivalente del asesor y el tesista.

Articulo 45. Inasistencias y reprogramacién. La parte impedida debe comunicarlo con
anticipacion y sustento. La inasistencia del asesor se reprograma sin perjuicio para el tesista. La
inasistencia injustificada del tesista se registra y no genera reprogramacion automética; el
Departamento evalGa su recuperacion segun el caso. Las fallas técnicas acreditadas se tratan
como contingencia.

Articulo 46. Cambio de asesor. El tesista o0 el asesor puede solicitar el cambio mediante
exposicion de motivos. El Departamento evalla disponibilidad, incumplimiento, incompatibilidad
metodoldgica, conflicto de intereses u otra causa objetiva. La solicitud ordinaria del tesista
puede admitirse una sola vez, salvo causa no atribuible a él o afectacion de derechos.

Articulo 47. Cambios del proyecto durante la asesoria. Los ajustes menores se registran en
la ficha. Los cambios de problema, objetivos centrales, poblacion, contexto, enfoque o método
requieren autorizaciéon del Departamento y, cuando corresponda, nueva evaluacion ética o
actualizacioén en Intranet.

Articulo 48. Culminacion. Cumplidas las asesorias y verificado que la tesis satisface las
exigencias académicas, el asesor remite al Departamento el informe de aprobacion o
culminacion y la tesis en Word. Esta entrega inicia la fase de revision independiente.

Articulo 49. Tesis no apta al concluir las sesiones. Si la tesis no redne condiciones para
revision, el asesor emite un informe motivado con tareas pendientes. El Departamento
comunica al tesista la via aplicable: subsanacién dentro del plazo vigente, asesorias
adicionales, prorroga, reactivacion o cierre, de acuerdo con la Ley Universitaria y las
disposiciones institucionales.

REVISION, CORRECCION DE ESTILO Y CONTROL FINAL

CAPITULO |

EVALUACION DEL REVISOR

Articulo 50. Derivacion. El Departamento verifica que el expediente esté completo y deriva la
tesis a un revisor idoneo e independiente. La version se identifica con fecha y cédigo para evitar
evaluaciones sobre archivos distintos.



Articulo 51. Plazo y alcance. El revisor cuenta con hasta quince dias habiles desde la
recepcion para evaluar coherencia, rigor tedrico y metodolégico, analisis, resultados, discusion,
conclusiones, ética, forma académica y correspondencia con el proyecto aprobado.

Articulo 52. Dictamen. El revisor emite uno de los siguientes resultados: favorable; favorable
con correcciones menores verificables; u observado. Las observaciones deben ubicarse en el
texto o en el informe, explicar el problema y sefalar el criterio esperado, sin reescribir la tesis
por el autor.

Articulo 53. Comunicacion de observaciones. El revisor remite la tesis observada y el
informe al Departamento. El Departamento registra y envia los documentos al tesista. No existe
comunicacion directa entre revisor y tesista, salvo reunidon autorizada y mediada por el
Departamento.

Articulo 54. Plazo de subsanacidn. El tesista dispone de hasta quince dias habiles para
presentar al Departamento la version corregida y una matriz de levantamiento de
observaciones. Puede solicitar ampliacion antes del vencimiento mediante causa justificada.

Articulo 55. Reevaluacion. El Departamento remite la version corregida al mismo revisor,
quien verifica las subsanaciones dentro de un nuevo plazo de hasta quince dias habiles. El ciclo
se repite cuando persistan observaciones sustantivas, sin incorporar exigencias nuevas ajenas
a la verificaciéon salvo hallazgos graves debidamente motivados.

Articulo 56. Informe favorable. Cuando las observaciones hayan sido resueltas, el revisor
emite el informe de aprobacion y lo remite al Departamento junto con la versién evaluada.

CAPITULO I

CORRECCION DE ESTILO Y CONFORMIDAD DE LA VERSION
FINAL

Articulo 57. Derivaciéon al corrector. Con el informe favorable del revisor, el Departamento
deriva la tesis al corrector de estilo. Esta fase no reemplaza la revision académica ni habilita
cambios sustantivos no autorizados.

Articulo 58. Plazo de correccidn. El corrector cuenta con hasta veinte dias habiles desde la
recepcion. Cuando requiera aclaraciones o ajustes del autor, los canaliza a través del
Departamento y deja constancia del tiempo de respuesta.

Articulo 59. Corrector externo. Cuando el Departamento comunique imposibilidad o demora,
puede autorizar un corrector externo previamente validado. La eleccion y contratacion es
responsabilidad del tesista, sin intermediacién econdémica de la Universidad. Solo se reconocen
constancias emitidas por profesionales autorizados.

Articulo 60. Productos de la correccién. El corrector entrega al Departamento la tesis con la
correccion culminada y la constancia o certificado de correccién de estilo. EI Departamento
puede verificar su calidad y solicitar ajustes antes de aceptar la constancia.

Articulo 61. Control final de similitud. El Departamento envia la version final al asesor. El
asesor genera o revisa el informe Turnitin, aplica los filtros autorizados, analiza las
coincidencias y verifica que el archivo evaluado sea idéntico al que se incorporara al
expediente.

Articulo 62. Criterio de originalidad. El porcentaje de similitud maximo es el establecido en el
Reglamento UCSS vigente, actualmente veinte por ciento (20%), siempre que no exista copia o
indicio de copia. El porcentaje no equivale por si mismo a plagio; prevalece la lectura critica de
las coincidencias y la evaluacién experta.



Articulo 63. Indicador de inteligencia artificial. El indicador automatizado de probable
escritura con IA es orientativo, distinto del porcentaje de similitud y no constituye prueba Unica
de falta. Cualquier observacién requiere analisis humano, contraste con el proceso
documentado, dialogo con el tesista y aplicacidén de la politica institucional.

Articulo 64. Conformidad final del asesor. Verificada la versiéon final, el asesor remite al
Departamento el informe Turnitin y la Carta de conformidad del asesor de tesis con informe de
evaluacion del software antiplagio, utilizando el formato institucional vigente y debidamente
firmado.

Articulo 65. Expediente académico previo a la sustentacién. El Departamento integra, como
minimo:

» Aprobacion del curso de nivel | que corresponda al plan de estudios y proyecto aprobado

con evidencia de registro en SIGA Web UCSS.

» Designacion del asesor y ficha de las asesorias.

* Informe de culminacion del asesor y tesis culminada.

» Informe favorable del revisor.

+ Tesis final en Word y PDF.

« Constancia de correccion de estilo.

* Informe Turnitin y carta de conformidad final del asesor.

» Declaracion jurada de autenticidad y declaracion de uso de IA.

» Aprobaciones éticas, consentimientos y permisos exigibles, cuando corresponda.

Articulo 66. Derivacion a Grados y Titulos. Cuando el expediente académico estd completo,
el Departamento lo deriva a Grados y Titulos de la FCEH para la verificacién de requisitos
administrativos, documentos y derechos aplicables. La programaciéon de la sustentacion
procede después de la conformidad administrativa.

EXPEDIENTE, JURADO Y SUSTENTACION

CAPITULO |

PROGRAMACION Y JURADO

Articulo 67. Verificacion administrativa. El tesista presenta a Grados y Titulos la
documentacion vigente y realiza los pagos administrativos que correspondan, si los hubiera. La
unidad comunica observaciones y conformidad por canal oficial. No se exigiran documentos ni
cobros distintos de los aprobados y publicados.

Articulo 68. Designacion del jurado. El Departamento propone al Decanato una mesa
integrada por tres miembros titulares y un suplente, con especialidad pertinente y sin conflicto
de intereses. El Decanato aprueba la designacion mediante resolucién. El revisor puede integrar
el jurado si la normativa institucional lo permite.

Articulo 69. Programacion y convocatoria. Obtenida la conformidad académica vy
administrativa, el Departamento coordina fecha, hora y modalidad con el jurado y comunica al
tesista mediante correo institucional. La convocatoria debe otorgar un plazo razonable para
preparar la defensa y adjuntar las pautas y la rdbrica vigente.



Articulo 70. Modalidad. La sustentacién puede ser presencial o virtual, segun disponga la
Facultad. En ambos casos se verifica la identidad, se garantiza la comunicacion, se conserva el
acta y se adoptan medidas de contingencia. La grabacion de la sustentacion virtual se rige por
las reglas institucionales de archivo y proteccién de datos.

CAPITULO I

ACTO DE SUSTENTACION Y RESULTADOS

Articulo 71. Etapas del acto. La sustentacion comprende:

+ Instalacion de la mesa y verificacion de identidad.
» Presentacion de la tesis por el tesista.
* Preguntas y defensa ante el jurado.
» Deliberacion reservada.
» Lectura del resultado y suscripcién del acta.
Articulo 72. Criterios de evaluacién. El jurado considera, conforme a la rdbrica vigente:

» Coherencia y calidad del texto de tesis.

» Cumplimiento de objetivos y respuesta al problema.

» Rigor teérico, metodoldgico y analitico.

+ Calidad de resultados, discusion, conclusiones y recomendaciones.
+ Contribucién, pertinencia e integridad de la investigacion.

» Claridad de la exposiciéon y dominio demostrado en la defensa.

Articulo 73. Calificacién. La calificacién se consigna de manera individual por cada jurado y se
consolida conforme a la regla vigente. De manera provisional, se mantienen las menciones de
la versién 2025: aprobado con excelencia, 19-20; aprobado con distincién, 17-18; aprobado, 13-
16; y desaprobado, 12 o menos. La versién aprobada deberd concordar con el Reglamento
General y el Reglamento de Grados y Titulos.

Articulo 74. Inasistencia y contingencia. La inasistencia injustificada del tesista determina la
suspension del acto y los efectos previstos en la hormativa institucional. La inasistencia de un
jurado se cubre con el suplente. La fuerza mayor o falla técnica acreditada permite reprogramar
sin afectar la oportunidad académica del tesista.

Articulo 75. Correcciones posteriores. Si el jurado aprueba con correcciones, estas se
consignan en el acta o anexo y deben limitarse a ajustes que no alteren el sentido de la
calificacion. El tesista presenta la version final dentro del plazo comunicado; la Presidencia del
jurado o el responsable designado verifica su cumplimiento.

Articulo 76. Desaprobacién. En caso de desaprobacion, el acta debe expresar las razones
académicas. El tesista puede solicitar una nueva sustentacion dentro del plazo y condiciones
establecidos por la normativa institucional vigente. Cualquier pago debe corresponder a un
concepto administrativo aprobado y respetar la gratuidad legal de la primera oportunidad.

Articulo 77. Acta. El acta registra participantes, modalidad, fecha, calificacién, mencion,
observaciones y firmas. Su integridad, custodia y remision corresponden a las autoridades y
unidades que determine la normativa institucional.



INTEGRIDAD, INTELIGENCIA ARTIFICIAL, ETICA Y PROTECCION
DE DATOS

CAPITULO |

INTEGRIDAD ACADEMICA Y AUTORIA

Articulo 78. Integridad cientifica. Toda fase de la tesis debe cumplir los principios y buenas
practicas del Codigo de Etica para la Investigacion de la UCSS, el Reglamento de Control
Antiplagio e Integridad Académica y el Cddigo Nacional de Integridad Cientifica.

Articulo 79. Responsabilidad de autoria. El tesista responde por la exactitud, trazabilidad y
originalidad del contenido, incluso cuando utilice servicios de edicidn, traduccién, transcripcion,
andlisis o inteligencia artificial. Ninguna herramienta ni proveedor puede figurar como autor. Los
aportes sustantivos de terceros deben reconocerse conforme a las reglas de autoria y
agradecimientos.

CAPITULO Il

USO RESPONSABLE DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL

Articulo 80. Usos admisibles. La IA generativa puede emplearse como apoyo, cuando el
asesor lo autorice y el uso sea declarado, para:

» Explorar palabras clave, organizar ideas o formular preguntas preliminares.

« Mejorar claridad linguistica sin alterar el sentido ni sustituir la voz del autor.

« Apoyar traduccioén, transcripcion, programacion, visualizacibn o tareas técnicas, con
verificacion humana.

+ Generar ejemplos o alternativas que luego sean contrastados con fuentes académicas
auténticas.

Articulo 81. Usos prohibidos. Se prohibe:

» Presentar como propio texto, analisis, resultados, imagenes o cédigo generado sin
revision, atribucion o declaracion.

* Inventar, alterar u omitir datos, participantes, citas, referencias, evidencias o resultados.

« Delegar a una herramienta la interpretacion sustantiva, la discusion, las conclusiones o la
defensa sin dominio del tesista.

» Usar IA para evadir controles de similitud, ocultar plagio o simular el proceso de
investigacion.

» Cargar datos personales, sensibles, confidenciales, inéditos o conocimientos protegidos en
servicios no autorizados.

Articulo 82. Declaracion y trazabilidad. El tesista presenta una declaracion que identifique
herramienta, version disponible, fecha, propdsito, secciones asistidas, tipo de entrada
proporcionada y forma de verificacion. Cuando el uso haya sido sustantivo, el asesor o el
Departamento puede solicitar un registro razonable de instrucciones y salidas, protegiendo
informacion confidencial.



Articulo 83. Evaluacién del uso de IA. La evaluacion se basa en el dominio del tesista, la
coherencia con sus avances, la trazabilidad de fuentes y datos, la reproducibilidad razonable y
el cumplimiento de la politica institucional. Un detector automético no sustituye esta evaluacion
ni permite sancionar sin debido procedimiento.

CAPITULO Il

ETICA, PARTICIPANTES, INTERCULTURALIDAD Y DATOS

Articulo 84. Investigacion con personas. La participacion debe ser libre e informada. El
tesista explica finalidad, procedimientos, riesgos, beneficios, confidencialidad, uso de datos,
grabaciones, retiro voluntario y contactos. La aprobacion ética, cuando corresponda, se obtiene
antes de reclutar o recolectar informacion.

Articulo 85. Nifios, adolescentes y poblaciones en situacion de vulnerabilidad. Ademas
del consentimiento del representante legal, se obtiene el asentimiento del participante cuando
sea posible. El disefio debe minimizar riesgos, evitar coerciobn y proteger especialmente
identidad, imagen, voz, ubicacion, salud, discapacidad, condicién migratoria u otra informacién
sensible.

Articulo 86. Pueblos indigenas y conocimientos colectivos. La investigacién debe respetar
organizacién comunal, lengua, tiempos, protocolos culturales y decisiones sobre identificacién o
anonimato. Se obtiene autorizaciéon institucional o comunal cuando corresponda y
consentimiento individual comprensible. Si se usan conocimientos colectivos vinculados a
recursos biolégicos, se cumple la Ley N.° 27811. Se promueve la devolucién accesible de
resultados y se evita la apropiacion o divulgacién no autorizada.

Articulo 87. Proteccidn de datos personales. Los datos se tratan para fines determinados,
legitimos y proporcionales. Se aplican minimizacion, seudonimizacién o anonimizacion, control
de acceso, almacenamiento seguro, plazo de conservacion y eliminaciéon conforme a la Ley N.°
29733, su Reglamento, el Cadigo de Etica UCSS y el protocolo aprobado.

Articulo 88. Datos y materiales de investigacion. El tesista conserva matrices, bases,
transcripciones, instrumentos, consentimientos, permisos y evidencias durante el periodo
institucional aplicable. Los datos brutos no se incorporan a la tesis o repositorio cuando
permitan identificar participantes o0 estén sujetos a confidencialidad, salvo autorizacion y
medidas de proteccion.

Articulo 89. Propiedad intelectual. El uso de textos, fotografias, ilustraciones, mapas,
instrumentos, bases de datos, archivos, traducciones y materiales de terceros requiere cita vy,
cuando corresponda, autorizacion o licencia. La tesis debe identificar restricciones de
publicacion, patentes, secretos, convenios o derechos colectivos antes de la sustentacion.

Articulo 90. Financiamiento y conflicto de intereses. El tesista declara financiamiento,
patrocinio, apoyos en especie y relaciones que puedan influir en el disefio, andlisis o
publicacion. Ningun patrocinador puede imponer la falsificacion, ocultamiento o alteracion de
resultados ni impedir el cumplimiento de las obligaciones institucionales y legales.

Articulo 91. Presuntas faltas. Las evidencias de plagio, fabricacion, falsificacién, suplantacion,
compra de tesis, vulneracién ética o uso indebido de datos se remiten a las instancias
competentes. Se preservan evidencias, confidencialidad, derecho de defensa y debido
procedimiento; las sanciones se determinan exclusivamente conforme a los reglamentos
aplicables.



PLAZOS, CONTINUIDAD, GRATUIDAD Y SEGUIMIENTO

CAPITULO |

VIGENCIA, PRORROGA, ARCHIVO Y REACTIVACION

Articulo 92. Plazo ordinario. Cuando el proceso parte de un proyecto aprobado, el plazo
méaximo para culminar la tesis es de un afo, contado desde la comunicacion oficial de
aprobacién o desde la activacion formal que determine la normativa institucional, lo que se
identifigue expresamente en el expediente.

Articulo 93. Tesis desarrollada en pregrado. Cuando el egresado presenta una tesis ya
desarrollada y formalizada durante sus estudios, el plazo méaximo es de ocho meses desde la
validacion institucional y recepcion completa de los documentos de activacion.

Articulo 94. Prérroga. Por salud, fuerza mayor, licencias, demoras institucionales u otra causa
acreditada, el tesista puede solicitar una prérroga hasta treinta dias habiles antes del
vencimiento. La Jefatura evalla y eleva informe motivado al Decanato dentro de diez dias
habiles. Puede concederse una sola prorroga de hasta seis meses, salvo norma superior o
situacion excepcional debidamente resuelta.

Articulo 95. Suspension del computo. No se computan contra el tesista los periodos de
demora atribuibles a la Universidad, indisponibilidad no reemplazada del asesor, revisor o
corrector, cierre institucional o fuerza mayor formalmente reconocida. El Departamento registra
el inicio y fin de la suspension.

Articulo 96. Inactividad y archivo. La inactividad injustificada durante doce meses, sin
respuesta a dos comunicaciones oficiales y sin solicitud de prorroga, permite archivar
administrativamente el expediente mediante comunicacién motivada. El archivo no convierte en
invalida la aprobacion académica obtenida, salvo que esta haya vencido por norma expresa o
exista cambio sustantivo que obligue a reevaluacion.

Articulo 97. Reactivacidn. El tesista solicita la reactivacion y presenta la versién mas reciente,
evidencias previas y requisitos administrativos vigentes. El Departamento determina si
corresponde conservar el proyecto, actualizarlo, realizar nueva evaluacion ética, designar
asesor o aplicar otro procedimiento.

CAPITULO Il

GRATUIDAD, PAGOS, CONSULTAS Y TRAZABILIDAD

Articulo 98. Gratuidad por Unica vez. De conformidad con la Ley N.° 30220, modificada por la
Ley N.° 31803, el bachiller tiene derecho, por una sola vez, a la gratuidad del asesoramiento,
elaboracion y sustentacion de la tesis. La Universidad establece condiciones y criterios de
ejercicio sin desnaturalizar este derecho.

Articulo 99. Derechos administrativos. Los conceptos administrativos de titulacion,
expedicion, reprogramacion u otros solo son exigibles si cuentan con aprobacion institucional,
se encuentran publicados y no corresponden a servicios cubiertos por la gratuidad legal. La
normativa no fija montos; se aplica el tarifario vigente.



Articulo 100. Consultas y seguimiento. El tesista puede solicitar informacion sobre el estado
del expediente al asistente del Departamento. Las respuestas deben indicar etapa, responsable,
fecha de derivacién y accion pendiente, respetando datos personales y reserva. Las quejas o
recursos se presentan por los canales institucionales y son atendidos por la autoridad
competente.

ACTUACIONES POSTERIORES, REPOSITORIO Y RENATI

CAPITULO |

VERSION DEFINITIVA Y PUBLICACION

Articulo 101. Documentos posteriores a la sustentaciéon. Aprobada la tesis y realizadas las
correcciones del jurado, el tesista entrega segun los formatos vigentes:

» Version definitiva en PDF de texto y, cuando se solicite, archivo Word.

* Resumen, con maximo 200 palabras y cinco palabras clave.

+ Autorizacion de publicacion y eleccion del tipo de acceso.

+ Acta de sustentacion y documentos de originalidad e integridad que correspondan.
» Documentacion administrativa requerida para el titulo profesional.

Articulo 102. Identidad de la version. La versién depositada debe corresponder a la aprobada
por el jurado e incorporar Unicamente las correcciones autorizadas. ElI Departamento verifica
titulo, autor, programa, asesor, fecha, resumen, palabras clave, firmas, acta y consistencia del
archivo.

Articulo 103. Tipos de acceso. El repositorio registra la tesis con acceso abierto, restringido,
periodo de embargo o condicién cerrada, conforme a RENATI, las politicas del Repositorio
UCSS, los derechos de autor y la justificacion del tesista o de terceros legitimados.

Articulo 104. Restriccion, embargo y confidencialidad. Toda restriccién debe solicitarse por
escrito, motivarse y contar con autorizacion. Aun cuando el texto completo no sea publico, se
registran los metadatos minimos exigidos; la caratula y el resumen se publican cuando la
normativa lo requiera, salvo condicion cerrada debidamente sustentada.

Articulo 105. Plazo de conclusion. El tesista debe completar la entrega para repositorio y el
expediente de titulacion dentro de tres meses calendario contados desde el dia siguiente de la
sustentacion. Antes del vencimiento puede solicitar una extension excepcional de hasta treinta
dias calendario por causa acreditada, conforme a la decision de la autoridad competente.

Articulo 106. Proteccion de datos en publicacién. Antes del depdsito se retiran datos
personales innecesarios, firmas manuscritas, documentos de identidad, teléfonos, direcciones,
consentimientos, bases identificables y anexos reservados. Los informes detallados de similitud
y documentos de sustento se conservan como archivos restringidos cuando corresponda.

Articulo 107. Difusién y productos derivados. El autor puede publicar articulos, capitulos,
materiales educativos u otros productos derivados respetando la filiacion, autoria, derechos de
terceros, acuerdos de confidencialidad y politicas institucionales. La Universidad promueve la
difusion responsable de las tesis aprobadas.



DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

Primera. Los aspectos no previstos son resueltos por el Consejo de Facultad, el Decanato o la
Jefatura del Departamento segun sus competencias, con observancia de la normativa superior.

Segunda. El Departamento de Investigacion puede aprobar instructivos, fichas y cronogramas
operativos para ejecutar la normativa, siempre que no creen obligaciones sustantivas nuevas ni
contradigan su contenido.

Tercera. Los formatos, rdbricas, matrices, lineas de investigacion y datos de contacto se
publican en la web institucional con fecha y version.

Cuarta. Toda referencia a un 6rgano, sistema, software, formato o anexo se entiende realizada
a su denominacién o versién vigente, siempre que no altere la competencia ni el derecho
regulado.

Quinta. La maodificacion de la normativa exige informe técnico del Departamento, opinién de las
areas competentes y aprobacién del 6rgano correspondiente.

Sexta. La normativa entra en vigencia al dia siguiente de su publicacién institucional, salvo que
la resolucién de aprobacion establezca una fecha distinta.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS TRANSITORIAS

Primera. Los procesos en curso contindan con la etapa y los actos validamente realizados. Las
reglas procedimentales nuevas se aplican de inmediato cuando sean compatibles y no
perjudiquen derechos adquiridos.

Segunda. Dentro de los treinta dias habiles siguientes a la entrada en vigencia, el
Departamento adecua los formatos, la ruta, la web, las fichas de asesoria y los modelos de
informe.



ANEXOS OPERATIVOS

ANEXO 1. RUTA DE REGISTRO Y APROBACION DEL PROYECTO DE TESIS

Tesista ingresa a Intranet
UCSS Estudiantes

'

Tramite: registrar proyecto de
tesis / subir proyecto

I

El sistema refleja el proyecto
en SIGA Web UCSS

|

Se designa docente revisor de
especialidad

!

El docente revisor descarga y

revisa el proyecto

N

¢ Proyecto observado?

Si - proyecto observado

NO - proyecto aprobado

Revisor sube observaciones en
la plataforma

Revisor emite informe de
aprobacion del proyecto

Tesista revisa observaciones y
subsana dentro del plazo

I

Tesista remite requisitos
posteriores a la aprobacion del
plan

!

Tesista vuelve a subir la
version corregida

Se designa asesor de
especialidad

AN

/

Regresa a revisién del docente

revisor

Figura 1. Ruta digital del proyecto hasta la habilitacién curricular y la asignacién del asesor.

!

Fin: Se habilita etapa de
asesoria




Momento Accidén o evidencia

Elaboracion Segun su plan de estudios, el tesista elabora el proyecto en
1 curricular Seminario de Investigacion | (codigo 150429) o Seminario de
Investigacion en EIB | (cdédigo 390340).

Intranet Estudiantes > Tramites > Solicitud > Revisién de Proyecto de

2 Acceso ! ) - , : L, .
Tesis. Las opciones se habilitan segun la situacion académica.

3 Autoria El Unico tesista registra el proyecto y es el responsable e interlocutor
individual en el sistema. No procede incorporar coautor o segundo tesista.
4 Datos Registra el titulo con los parametros de la FCEH y selecciona la linea

de investigacion.

Adjunta el proyecto en Word editable y un ZIP con la documentacién

5  Archivos adicional exigida por la Facultad.

Guarda, confirma y verifica el registro. El proyecto se refleja en SIGA
6 Envio Web UCSS y genera seguimiento y notificaciones en el correo
institucional.

7 Revision Se designa un revisor de especialidad; el estado cambia a EN
REVISION y el docente evalla el archivo.

El responsable descarga el documento observado, corrige y usa

8 Subsanacién Actualizar archivo. La nueva version reemplaza a la anterior y retorna
al revisor.

Con informe favorable, la Facultad registra el proyecto, asigna

9 Aprobacion identificador Gnico y verifica los estados REGISTRADO y ATENDIDO.

Para cursar el curso de nivel |l de su plan —Seminario de
Investigacion 1l (150434) o Seminario de Investigacion en EIB 1l
Habilitacion y (390342)—, debe aprobar el respectivo curso de nivel | —Seminario
asesor de Investigacion | (150429) o Seminario de Investigacién en EIB |
(390340)— y tener el proyecto aprobado en SIGA Web UCSS. El
Departamento le asigna un asesor.

10

Salvaguarda digital: El sistema no conserva copias histéricas del archivo sustituido. El
tesista debe guardar localmente cada version enviada, los correos de notificacion y las
evidencias del seguimiento.

Asignacién del asesor: Aprobado y registrado el proyecto en SIGA Web UCSS, el
Departamento asigna al tesista un asesor de tesis, previa verificacion de especialidad y
disponibilidad. Si el sistema muestra datos de asesor, ello no reemplaza la designaciéon
formal.



ANEXO 2. RUTA DE ASESORIA, EVALUACION Y SUSTENTACION

FASE 1 + APROBACION Y

Proyecto de tesis aprobado
El tesista verifica la
aprobacion en Intranet

|

~ {El tesista propone

Xmesor?
si \

El Departamento de

Investigacion FCEH

contacta al docente
propuesto

' ;El docente confirma )
su disponibilidad?

\
N/

’ El Departamento de
5i Investigacion FCEH
l contacta a otro docente

disponible

/

El Departamento comunica
al tesista
la disponibilidad del asesor

FASE 2 - ASESORIAS DE

Tesista y asesor programan
las asesorfas virtuales

asesorias de tesis
Via Zoom y con grabacion

El asesor entrega al
Departamento:
«+ Informe de aprobacion de
la tesis
« Tesis culminada




FASE 3 - REVISIC@ DE LA

El Departamento deriva la

al corrector de estilo

Correccién de estilo
Plaze: 20 dias habiles

¥

El corrector entrega al
Departamento:
- Tesis lista
+ Constancia de correccion
de estilo

El Departamento envia al
asesor
la version final de la tesis

- v

El asesor realiza:
+ Informe Turnitin
« Anexo 2: Carta de
conformidad del asesor
con informe del software
antiplagio

v

EL asesor envia al
Departamento:
« Informe Turnitin
- Anexo 2 debidamente
firmado

El Departamento deriva
la tesis al revisor

N

Revisién de la tesis
Plazo: 15 dias habiles

e

b4

Existen observaciones?

/

No / aprobada

Ssi
v v
El revisor emite y envia al El revisor remite la tesis
Departamento observada
el informe de aprobacidn al Departamento de
de la tesis Investigacion FCEH
T
~ '
-

4

El Departamento envia
las observaciones al tesista

2

El tesista subsana las
observaciones
Plazo maximo: 15 dias
habiles

]

El tesista entrega la version
corregida
al Departamento

\\

El Departamento remite
la tesis corregida al revisor

RAMITES Y
El Departamento verifica
que
la documentacion esté

completa

L ]

Derivacion a Grados y
Titulos FCEH

L J

Tramites administrativos:
documentacion y pagos

L ]

Programacion de la
sustentacion de tesis

Figura 2. Ruta general desde la aprobacion del proyecto hasta la sustentacion.

Correos del proceso: Para: coordadm_investigacionfceh@ucss.edu.pe - Con copia:
investigacion_fceh@ucss.edu.pe




ANEXO 3. REQUISITOS PARA SOLICITAR ASESORIA

Dato o anexo Verificacion

1 Apellidos y nombres completos En el cuerpo del correo

2 Cddigo de estudiante En el cuerpo del correo

3 Programa y sede o filial Precisar Lima o Atalaya, segun corresponda
4 Titulo aprobado Debe coincidir con el registro institucional

5 Proyecto aprobado Adjuntar archivo Word

Seminario | (150429) o Seminario en EIB |

6 Curso de nivel | aprobado (390340), segln el plan

Aprobacion visible en SIGA Web

UCSS Adjuntar captura de pantalla

8 Asesor propuesto Opcional; nombre completo

9 Teléfono Ndmero actualizado



ANEXO 4. MATRIZ DE RESPONSABLES, PRODUCTOS Y PLAZOS

Elaboracién
del proyecto

Registro del
proyecto

Revision del
proyecto

Subsanacio
n del
proyecto

Registro
institucional

Habilitacion
curricular

Solicitud

Designacion

Elaboracién
de la tesis

Cierre de
asesoria

Revision
Subsanacio
n

Estilo

Originalidad
final

Expediente

Sustentacio
n

Repositorio
y titulo

Tesista / curso |
aplicable

Tesista
responsable

Revisor de
especialidad

Tesista
responsable

FCEH / sistema

FCEH / area
académica

Tesista

Departamento

Unico tesista,
asesor y curso
Il aplicable

Asesor

Revisor

Tesista
Corrector

Asesor

Departamento

FCEH / jurado

Tesista / areas
competentes

Proyecto de tesis individual

Solicitud Intranet, Word y ZIP

Informe favorable u
observaciones

Archivo actualizado en Intranet

Identificador; estados
REGISTRADO y ATENDIDO

Curso | aplicable aprobado y
proyecto aprobado en SIGA
Web

Correo, proyecto Word y
captura de SIGA Web

Confirmacion del asesor

Fichas, grabaciones y tesis
individual

Informe y tesis culminada

Informe favorable u
observaciones

Tesis corregida y matriz de
respuesta

Tesis lista y constancia

Turnitin y carta de conformidad

Derivacion a Grados y Titulos

Acta y calificacién

Version definitiva y expediente

Durante Seminario |
(150429) o Seminario en
EIB | (390340)

Segun habilitacion
académica

Plazo institucional
vigente

Dentro del plazo
comunicado

Después del informe
favorable

Antes del curso Il del
plan

Sin plazo fijo; después
de la aprobacion

Segun disponibilidad y
registro

Durante Seminario Il
(150434) o Seminario en
EIB Il (390342)

Cuando cumpla
requisitos

Hasta 15 dias habiles
por ronda

Hasta 15 dias habiles
Hasta 20 dias habiles
Sobre la version final

Al completar
documentos

Tras conformidad
administrativa

Hasta 3 meses
calendario



ANEXO 5. CONTENIDO MINIMO DE LA FICHA DE ASESORIA
+ Datos del tesista: nombres, codigo, programa, sede o filial.

+ Datos del asesor y titulo vigente de la tesis.

* Numero de sesién (1 a 4 o 6), fecha, hora de inicio y fin.

» Capitulos, instrumentos, datos o productos revisados.

» Observaciones y retroalimentacion principal.

» Acuerdos, responsables y fecha de cumplimiento.

* Fecha tentativa de la siguiente asesoria.

» Enlace o codigo de la grabacion de Zoom.

* Incidencias, reprogramaciones o cambios de alcance.
« Conformidad digital o evidencia equivalente de participacion.

ANEXO 6. REGLAS MINIMAS DE PRESENTACION

Formato aplicable
Papel
Fuente base

Interlineado
Margenes

Parrafos

Jerarquia

Tablas y figuras

Citas y referencias

Resumen

Traducciones

Archivos

Plantilla vigente de la sede Lima o filial Atalaya publicada por la
FCEH.

A4,

Times New Roman, 12 puntos, salvo elementos regulados por APA 7
o la plantilla.

1.5, salvo tablas, notas, referencias o elementos con regla especifica.
Izquierdo: 3 cm; superior, inferior y derecho: 2.5 cm.
Justificados, sin espacios manuales ni saltos innecesarios.

Hasta tres niveles numerados; niveles posteriores sin numeracion,
segun plantilla.

Presentacion, numeracion, titulo, nota y fuente conforme a APA 7 y la
plantilla.

APA 7, con consistencia completa entre citas y lista de referencias.
Méaximo 200 palabras y cinco palabras clave.

Abstract y Keywords; en EIB, version en lengua originaria cuando
corresponda.

Word editable y PDF de texto; nombre de archivo segun instruccion
vigente.

Descarga de formatos vigentes: Departamento de Investigacion FCEH



https://www.ucss.edu.pe/facultad-educacion/investigacion

ANEXO 7. ESTRUCTURA ACADEMICA REFERENCIAL

La estructura exacta serd la establecida en la plantilla vigente. Como minimo, la tesis debe
permitir identificar los siguientes componentes:

Caratula, dedicatoria y agradecimientos opcionales, resumen, palabras

Preliminares o . T
clave, Abstract, Keywords, indices y declaraciones institucionales.
Introduccién Contexto, problema, propdsito, aporte y organizacion del documento.
Problema Planteamiento, preguntas, justificacion, objetivos, delimitaciones y, si
corresponde, hipoétesis.
Antecedentes, marco tedrico o conceptual, categorias, variables o ejes
Fundamentos I
de analisis.
Metodoloaia Enfoque, disefo, participantes/poblacién/corpus, muestreo, técnicas,
9 instrumentos, rigor, ética y analisis.
Resultados Hallazgos organizados segun objetivos y sustentados en evidencias.
. L, Interpretacion, contraste con literatura, alcances, limitaciones e
Discusion L .
implicancias.
Cierre Conclusiones, recomendaciones o propuestas coherentes con los

resultados.

Referencias, matrices, instrumentos, permisos y anexos no

Fuentes y anexos . .
confidenciales.



ANEXO 8. DECLARACION DE USO DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL
Yo, [nombres y apellidos], con codigo [e], autor(a) de la tesis titulada “[e]”, declaro bajo
responsabilidad que:
1. He informado de manera completa los usos de herramientas de inteligencia artificial
realizados durante el proyecto y la tesis.
2. Conservo la autoria y responsabilidad intelectual de todo el documento.

3. He verificado hechos, citas, referencias, traducciones, analisis, cédigo y resultados
asistidos por tecnologia.

4. No he cargado datos personales, sensibles, confidenciales o conocimientos protegidos en
servicios no autorizados.

5. No he utilizado IA para fabricar datos, inventar fuentes, ocultar plagio o sustituir mi analisis

y defensa.
Herramienta y version [e]
Fecha o periodo de uso [e]
Finalidad [®]

Secciones o productos [o]
asistidos

Datos ingresados y [o]
medidas de proteccién
Procedimiento de
verificacibn humana

[e]

Lugar y fecha: [e] Firma:




ANEXO 9. LISTA DE CONTROL DEL EXPEDIENTE

Momento Documentos minimos

Curso | aplicable aprobado: Seminario de Investigacion | (150429) o
Seminario de Investigacién en EIB | (390340); proyecto aprobado y
registrado en SIGA Web UCSS.

Antes de cursar el
curso Il del plan

Antes de revision de Proyecto aprobado y registrado; designacion; fichas; informe del
la tesis asesor; tesis Word.

Antes de estilo Informe favorable del revisor y version aprobada.
Antes de Grados y Tesis Word/PDF; estilo; Turnitin; carta del asesor; autenticidad; IA;
Titulos ética y permisos.

Conformidad académica y administrativa; resolucion de jurado;

Antes de sustentacion . L
convocatoria y rubrica.

Después de Acta; correcciones; PDF definitivo; metadatos; autorizacion de
sustentacion repositorio; expediente de titulo.

ANEXO 10. DATOS DE CONTACTO Y RECURSOS

» Coordinacion de asesorias: coordadm_investigacionfceh@ucss.edu.pe

* Copia institucional — Departamento de Investigacion FCEH:
investigacion_fceh@ucss.edu.pe

* Intranet Estudiantes: https://intranet.ucss.edu.pe/ucss-intranet/
» Formatos y flujograma: https://www.ucss.edu.pe/facultad-educacion/investigacion



