
 

  

Facultad de Ciencias Económicas y Comerciales 

1 

 

  

 
 

 

 

2026 
 

 

 

FACULTAD DE CIENCIAS ECONÓMICAS Y 

COMERCIALES 

DEPARTAMENTO DE INVESTIGACIÓN 

Dra. Norma Velásquez Rodríguez 
 

Guía para 
Docentes: Perfil 
ORCID 



 

  

Facultad de Ciencias Económicas y Comerciales 

2 

 

Guía para docentes: Perfil ORCID 
Optimiza tu visibilidad académica y consolida tu producción 
científica 

 

Universidad Católica Sedes Sapientiae 

Facultad de Ciencias Económicas y Comerciales 

 

 

Decana 

Mstra. Sara Isabel  Mazekina Oshiro 

 

Departamento de Investigación 

 

Dra. Norma Constanza Velásquez Rodríguez 

Jefe de departamento de investigación 

 

Mstra. Modesta González Saénz 

Coordinadora general de investigación 

 

 

 

Facultad de Ciencias Económicas y Comerciales 

Universidad Católica Sedes Sapientiae (UCSS)  

Av. Manuel Gonzales Prada s/n (o N° 398/401), Urb. Villa Los Ángeles, distrito 

de Los Olivos, Lima. 

 

Correo: 

Investigacion.fcec@ucss.edu.pe 

 

Setiembre 2026 

  

https://www.ucss.edu.pe/
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¿Qué es ORCID? 
 

ORCID (Open Researcher and Contributor ID) es un código numérico único, 

permanente y gratuito de 16 dígitos que identifica de manera inequívoca a cada 

investigador o docente en el ámbito académico y científico internacional. Funciona 

como un "DNI o cédula digital" de la investigación. 

 

¿Para qué sirve? 

 

• Unifica tu producción académica: Agrupa en un solo lugar todos tus artículos, 

libros, conferencias, patentes y proyectos. 

 

• Elimina la ambigüedad de nombres: Resuelve problemas causados por 

nombres similares, cambios de apellidos (por matrimonio o preferencia) o 

diferentes formatos de firma (ej. Juan Pérez, J. Pérez, Pérez-García, J.). 

 

• Conecta con el ecosistema científico: Se integra automáticamente con bases de 

datos bibliográficas (Scopus, Web of Science, Google Scholar, Crossref) y 

sistemas de publicación editorial. 

 

• Facilita la gestión de convocatorias: Permite importar tu historial profesional 

de forma automática al postular a fondos de investigación o acreditaciones. 

 

¿Por qué es importante para la investigación? 

 

• Garantiza la autoría: Asegura que el crédito de cada trabajo o hallazgo 

científico sea atribuido correctamente a la persona que lo realizó. 

 

• Trazabilidad y transparencia: Permite rastrear la trayectoria de un investigador 

a lo largo del tiempo, sin importar si cambia de institución, país o correo 

electrónico. 

 

• Interoperabilidad: Ahorra tiempo al investigador evitando que tenga que 

rellenar manualmente sus datos en cada revista científica o plataforma de 

subvenciones. 
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Relevancia para el Docente y la Institución 

 

• Para el docente: Aumenta exponencialmente la visibilidad global de sus 

publicaciones, eleva sus citas académicas y fortalece su reputación e impacto 

profesional. 

 

• Para la institución: Permite rastrear, medir y consolidar la producción científica 

total de la universidad o centro educativo. Esto es fundamental para los 

posicionamientos en rankings internacionales, los procesos de acreditación de 

calidad y la rendición de cuentas institucional. 

 

 

 

 

💡 Tip / Nota útil: 

 

"ORCID es la huella digital que conecta a cada 

investigador con el verdadero impacto de su trabajo en 

el mundo." 
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Cómo Registrarse en ORCID 
 

Para crear tu perfil desde cero, sigue estos sencillos pasos: 

1. Acceso al portal: 

Utiliza la web oficial.Ve a https://orcid.org. 

Haz clic en "Sign In / Register" (Iniciar sesión / Registrarse) en la esquina 

superior derecha. 

 

 
 

Selecciona la pestaña "Register now" (Registrarse ahora). 

 

 

https://orcid.org/
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2.Datos personales: 

 

• Completa el formulario. 

• First name (Nombre): Tu nombre de pila. 

• Last name (Apellidos): Tus apellidos. 

• Primary email: Tu correo institucional. (xxxx@ucss.edu.pe) 

• Additional email (Opcional): Un correo personal de respaldo. 

 

3.Contraseña y Privacidad: 

• Protege tu cuenta. 

• Crea una contraseña segura (mínimo 8 caracteres, números y símbolos). 

• En Visibility settings, selecciona "Everyone" (Público) para permitir que tus 

publicaciones sean indexadas. 

• Acepta los términos de servicio y presiona "Register". 

 

4. Verificación de correo: 

Paso crítico e indispensable. 

Entra a tu bandeja de entrada del correo registrado. 

Abre el mensaje enviado por ORCID y haz clic en el enlace de confirmación para 

activar tu cuenta. 

 

 

💡 Tip útil: 

 

Si el sistema te indica que tu correo ya está registrado, no crees una cuenta nueva. 

Utiliza la opción "Forgot your password?" para recuperar el acceso a tu perfil 

existente. 
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Configuración de la Identidad 

Académica 
(Esta sección es vital para resolver problemas de firma y ubicación profesional) 

 

Variantes de tu nombre (Also known as / Otros nombres): 

• Haz clic en el icono de lápiz ✏️ en la columna izquierda. 

• Agrega las diferentes formas en las que has firmado tus publicaciones a lo largo 

de tu carrera (ejemplo: Pérez, J., Pérez-García, Juan, Pérez-G., J. A.). 
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Filiación institucional (Employment): 

• Haz clic en "Add employment". 

• En el campo Organization, escribe el nombre oficial de la universidad/institución. 

• Selecciona el departamento o facultad, tu cargo actual y la fecha de inicio. 

 

 
 

 Es importante que se incluya a nuestra universidad con el clic en Agregar 
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Incluya la información de los datos de empleo 

 

En rol: Indicar si es docente contratado o nombrado indicando el nombre de la asignatura 

que dicta, incluya la fecha de inicio de su contrato o su nombramiento. 

 

 
 

Después de registrar la información de la universidad incluya la estrella al nombre 
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Formación académica (Education and qualifications): 

• Registra tus grados académicos (Doctorado, Maestría, Licenciatura) indicando la 

institución otorgante y el año de graduación. 

 

 
  

 Añadir la educación alcanzada. 

 

 
 

 Luego incluya las actividades profesionales 
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Sincronización e Importación de Publicaciones (Works) 

(Aquí es donde el docente carga su producción intelectual) 

 

1. Vincular automáticamente mediante Crossref / Scopus (Recomendado): 

• Ve a la sección Works y haz clic en Add > Search & link. 

• Selecciona Crossref Metadata Search o Scopus - Elsevier. 

• Otorga los permisos requeridos; el sistema buscará tus artículos por DOI o 
nombre y los importará automáticamente. 
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2. Importar desde Google Scholar o gestores (BibTeX): 

• Exporta tus referencias bibliográficas en formato .bib desde Google Scholar, 
Mendeley o Zotero. 

• En ORCID, selecciona Add > Add BibTeX, sube el archivo y confirma. 

3. Ingreso manual: 

• Para libros impresos, tesis o artículos no indexados, selecciona Add > Add 
manually y completa los campos requeridos (Título, Año, Editorial/Revista). 

 

Cómo Obtener y Compartir tu ORCID iD 

 

• Dirígete al panel lateral izquierdo, justo debajo de tu nombre. 

• Copia la URL de 16 dígitos que se muestra con el siguiente formato: 

• [https://orcid.org/0000-000X-XXXX-XXXX](https://orcid.org/0000-000X-XXXX-
XXXX) 

 

 

  

https://orcid.org/0000-000X-XXXX-XXXX
https://orcid.org/0000-000X-XXXX-XXXX
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Recomendaciones y Buenas Prácticas 

 

• Correo de respaldo: Agrega un correo personal en Account Settings para 
garantizar que no perderás acceso a tu perfil. 

• Privacidad: Asegúrate de que el icono de visibilidad de tu filiación y tus 
publicaciones esté en verde (Público) . 

• Firma electrónica: Agrega el logo de ORCID y tu enlace iD a la firma de tu correo 
institucional. 

• Luego puedes generar tu perfil en el CTI vitae de Concytec y tener ambos perfiles 
sincronizados 
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¿Necesitas Ayuda? Estamos para Acompañarte 

Sabemos que la gestión de perfiles académicos puede generar dudas. Por ello, desde el 
Departamento de Investigación  ponemos a tu disposición un servicio de 
acompañamiento personalizado para apoyarte en: 

• Creación y recuperación de cuentas: Solución de problemas de acceso o duplicidad 
de perfiles. 

• Sincronización masiva de publicaciones: Importación asistida de tus artículos desde 
Scopus, Web of Science o Google Scholar. 

• Filiación institucional correcta: Verificación de que tu nombre y datos estén 
alineados con los estándares de la institución. 

• Talleres y asesoría 1 a 1: Sesiones breves (presenciales o virtuales) para resolver 
dudas específicas sobre tu perfil. 

¿Cómo solicitar apoyo? 

• 📍 Atención presencial: Oficina FCEC-UCSS (4to Piso- Gonzáles Prada) 

• 📧 Correo de soporte: investigacion.fcec@ucss.edu.pe 

• 💻 Sesiones virtuales / Asesoría rápida: solicitarlo vía correo 

• ⏰ Horario de atención: Lunes a Viernes de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. 

Frase final de cierre para la guía: 

"Tu esfuerzo investigador impulsa el prestigio de nuestra comunidad 

académica. ¡Cuenta con nosotros para visibilizar tu trabajo al 

mundo!" 
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